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PLAN DE FUNCIONAMIENTO 2021

Cadigo RBD 13135
Regidn del Establecimiento ATACAMA

PROTOCOLO SANITARIO

1.1. Proceso de limpieza y desinfeccidon de salas de clases y otros espacios del establecimiento
Describa los procedimientos de limpieza y desinfeccion que se aplicaran diariamente en el establecimiento. Se debe
asegurar la limpieza e higiene de las salas de clases y de los espacios comunes.

Nuestro establecimiento cuenta con un Protocolo de limpieza y desinfeccion de acuerdo al procedimiento COVID 19
emanado por el Ministerio de Educacion y aprobado por ACHS, proporcionando los pasos a seguir y las medidas de
prevencion que deben ser aplicadas en el contexto actual. Ademas, todos los funcionarios que laboran como auxiliares
de aseo recibieron una capacitacion con fecha 5 de Junio del afio en curso, de Procedimientos de Limpieza 'y
Desinfeccion del centro de Trabajo, impartido por la Sra. Carla Orrego Esquivel, Experta en Prevencion de Riesgos.
Procedimientos: 1.- Diariamente se realizara la limpieza de superficies, generando la remocién de materia orgéanica e
inorgénica, mediante la friccibn con una solucién de alcohol al 70 %, aplicando posteriormente abundante agua para
eliminar la suciedad por arrastre. Para superficies tales como pasamanos, manijas, mesas, escritorios, equipos
electrénicos, (tabletas, pantallas tactiles, teclados, controles remotos y similares) maquinarias, herramientas, entre otros,
se considerara la aplicacién de un producto rociador desinfectante, toallas himedas o trapeador, entre otros métodos.
Se abriran ventanas y puertas existentes para una mejor ventilacion. Queda absolutamente prohibido fumar o ingerir
alimentos durante la aplicacién de estos productos. Para las superficies blandas (porosas) como cortinas: se deberan
lavar periédicamente, de lo contrario, utilizaremos productos para la desinfeccidn de superficies porosas. Al finalizar las
labores de aseo se debera retirar la pechera, buzo o cotona y guantes. En el caso de los guantes, sacar de a una mano
tirando de los dedos del otro, introduciendo los dedos de la mano libre por el interior del guante, cuidando de no tocar el
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exterior, de igual manera la mascarilla y proteccién facial utilizada. La proteccion respiratoria se debe sacar tomandola
por los elasticos o sujetadores, por la parte que queda atras de la cabeza, sin tocar la mascarilla. Luego se realizara el
lavado de manos con jabdn o un desinfectante a base de alcohol por mas de 20 segundos. Disposicion de los residuos
derivados del proceso Colocar todos los desechos generados en la limpieza y desinfeccion en una bolsa que luego sera
introducida al interior de una segunda bolsa de material grueso y resistente. En el caso de los espacios en los que exista
sospecha de haber sido utilizado por una persona contagiada por COVID 19, se realizara una limpieza reactiva.
Posteriormente se cerrara y sefializara el area o instalacion utilizada por la persona, para evitar que sean utilizadas por
terceros antes de ser limpiadas y desinfectadas. Se esperara el mayor tiempo posible para el ingreso de los trabajadores
gue efecttan la limpieza y desinfeccién, propiciando la eliminacién natural del virus. Una vez que el &rea o instalacion se
haya desinfectado adecuadamente, se podra abrir para su uso.

1.2. Medidas de proteccidn personal para estudiantes, docentes y asistentes de la educacién

Describa las medidas de higiene y proteccion personal que seran utilizadas dentro del establecimiento. Recuerde que es
obligatorio el uso de mascarillas, de acuerdo a lo establecido en la Resolucion Exenta 591, del Ministerio de Salud, del
25 de julio de 2020; o la que la reemplace en esta materia. Considere también rutinas de lavado de manos y ventilacion
de espacios cerrados.

Nuestro establecimiento informara oportunamente a los apoderados y estudiantes los nuevos protocolos que regiran
para el afio 2021. Debemos recordar que es obligatorio el uso de mascarillas, de acuerdo a lo establecido en la
Resolucion Exenta 591, del Ministerio de Salud, del 25 de julio de 2020. Medidas de proteccion personal para
estudiantes: uso de mascarillas personales, distanciamiento social de 1 metro minimo entre personas dentro del aula y
en los espacios al aire libre del establecimiento, uso de alcohol gel y jabén para el lavado periédico de manos durante la
jornada de permanencia en el recinto. Medidas de proteccion personal para Directivos y funcionarios docentes: uso de
mascarillas personales y escudo facial, distanciamiento social de 1 metro minimo entre personas, uso de alcohol gel y
jabon para el aseo y desinfeccion de manos durante la jornada de permanencia en el recinto. Medidas de proteccién
personal para auxiliares de aseo: uso de mascarillas, proteccion para los ojos, delantales u overoles, gorra desechables
o reutilizables, guantes impermeables de manga larga (no quirdrgicos). Todos los estudiantes, docentes, directivos y
administrativos que ingresen al establecimiento deberan cumplir con rutinas de aseo de manos en horarios establecidos
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con anterioridad. La labor de aseo, desinfeccion y ventilacion de los espacios que se han utilizado o se van a utilizar
seran funciones colaborativas, por lo tanto, todos debemos ayudar en la mantencién de los espacios limpios y
ordenados. Estas medidas estaran siendo monitoriadas constantemente por el equipo directivo y equipo de convivencia
y estaran sujetas a sanciones de tipo formativa y reparatorias.

1.3. Rutinas para el ingreso y la salida del establecimiento

Describa los horarios de entrada y salida de los estudiantes. En base a la distribucién de la matricula del establecimiento
educacional y con el propésito de evitar aglomeraciones, se recomienda establecer horarios diferidos para entradas y
salidas de clases segun los distintos ciclos o niveles.

El ingreso al establecimiento de cada curso se realizara de acuerdo con las indicaciones establecidas por el Ministerio de
educacion. Privilegiando entradas diferidas para evitar aglomeraciones de vehiculos y personas en el acceso del
establecimiento. El ingreso y egreso de los estudiantes y funcionarios al establecimiento sera por la entrada principal
(calle Arturo Pérez Canto), la cual sera marcada con sefaléticas e instructivos visuales entregando de este modo
orientaciones generales a los apoderados. En el control de entrada se establecera un horario fijo para las inspectoras de
patio que tendran dentro de sus funciones el registro y aplicacion de protocolo de entrada a estudiantes y funcionarios
(uso de mascarilla, toma de temperatura, uso de alcohol gel en manos, pediluvio, distanciamiento social y registro de
funcionarios en planilla fisica) Nuestro establecimiento cuenta con una matricula general de 540 estudiantes proyectada
para el afio 2021, dividido en 2 ciclos (1ro a 4to y 5to a 8vo) y los niveles NT1-NT2. De acuerdo a la cantidad de
estudiantes por curso, estructura y dimension de las aulas, laboratorios, biblioteca, cancha, salén multiuso, aulas de
recursos, comedor y sala de profesores, cada curso sera citado de forma presencial en 2 grupos de estudiantes y en una
jornada Unica. Horarios de clases presenciales: Jornada de la tarde: NT1, Primeros, Segundos, Terceros y Cuartos
béasicos. Jornada de la mafiana: NT2, Quintos, Sextos, Séptimos y Octavos basicos. El horario de ingreso para nuestros
estudiantes es: Jornada de la tarde Entrada Curso Salida Duracién 13:30hrs P-Kinder A 17:30 4hrs 13:30hrs P-Kinder B
17:30 4hrs 14:00 hrs Primero A 18:00 4hrs 14:00 hrs Primero B 18:00 4hrs 14:00 hrs Segundo A 18:00 4hrs 14:00 hrs
Segundo B 18:00 4hrs 14:30 hrs Tercero A 18:30 4hrs 14:30 hrs Tercero B 18:30 4hrs 14:30 hrs Cuarto A 18:30 4hrs
14:30 hrs Cuarto B 18:30 4hrs Se impartirdn 4 asignaturas por Jornada, con 2 bloques de 53 minutos y 2 bloques de 52
minutos y 3 recreos de 10 minutos. Jornada de la mafiana. Entrada Curso Salida 08:00 Kinder A 12:00 4hrs 08:00 Kinder
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B 12:00 4hrs 08:00 Quinto A 12:30 4h 30min 08:00 hrs Quinto B 12:30 4h 30min 08:00 hrs Sexto A 12:30 4h 30min 08:00
hrs Sexto B 12:30 4h 30min 08:30 hrs Séptimo A 13:00 4h 30min 08:30 hrs Séptimo B 13:00 4h 30min 08:30 hrs Octavo
A 13:00 4h 30min 08:30 hrs Octavo B 13:00 4h 30min Se impartiran 4 asignaturas por jornada de una duracién de 60
minutos Y 3 recreos de 10 minutos

1.4. Rutinas para recreos
Describa los horarios de recreos en los distintos ciclos o niveles. Deben evitarse aglomeraciones, dentro de lo posible, y
la planificacién debe considerar la supervision de los recreos por parte de adultos

Los horarios de recreo seran 3 en cada jornada y al igual que el ingreso y egreso de nuestros estudiantes seran
diferidos, con una duracién de 10 minutos. Se deben evitar aglomeraciones y la planificacion debe considerar la
supervisién de los recreos por parte de directivos, docentes e inspectoras de patio.

1.5. Rutinas para el uso de bafos

Defina capacidad maxima del uso de bafios, asi como las medidas preventivas que se tomaran en dichas instalaciones.
Se debe supervisar que su uso se ajuste a la capacidad definida, evitando aglomeraciones, especialmente durante los
recreos. Los bafios deberan disponer de jabon liquido y contar con imagen y sefialética que refuerce el lavado de manos.

El aforo maximo en los servicios higiénicos para damas y varones es de 7 y 11 estudiantes respectivamente, estos
espacios contaran con sefalética y afiches instructivos relacionados con las acciones preventivas individuales en el
contexto de pandemia y la vigilancia estara a cargo de auxiliares de servicio para el segundo ciclo. Los niveles NT1 -
NT2 y primer ciclo seran acompafiados por las asistentes de educacion que corresponda al grupo-curso. Se debe
supervisar que su uso se ajuste a la capacidad definida, evitando aglomeraciones, especialmente durante los recreos o
al termino de clases como educacion fisica. Los bafios contaran con jabdn liquido e imagenes que refuercen el lavado de
manos.
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1.6. Otras medidas sanitarias
Describa otras medidas de prevencién sanitaria que implementardn en el establecimiento, que no hayan sido
mencionadas en los apartados anteriores.

Los espacios al aire libre (canchas, pasillos y patios) estaran demarcados para evitar aglomeraciones. La escuela
contara con pediluvios para el ingreso de cada espacio cerrado (salas, salén multiuso, comedor, biblioteca, sala de
profesores, aula de educacién diferencial, aula de psicopedagoga, aula de trabajadora social, aula de psicéloga y
fonoaudidloga.

PROTOCOLOS PARA CASOS COVID 19 Y ALIMENTACION

2. Protocolos de actuacién ante sospecha o confirmacién de casos COVID-19.

Describa los protocolos de actuacion frente a sospecha o confirmacién de contagios que se aplicaran en el
establecimiento. Debe contar con responsables de la activacion de protocolos en caso de sospecha o confirmacion,
registro de contactos de derivacion cercanos al establecimiento (CESFAM, SAPU, SAMU, hospital de referencia), listado
completo de contactos estrechos para informar a la autoridad sanitaria, medidas preventivas a adoptar, entre otros.

» Ante la sospecha de un caso COVID-19 positivo, se deberd realizarlas siguientes acciones: ? Dar aviso inmediato a la
jefatura directa o a cualquiera de los directivos del establecimiento. ? Aislar a la persona en un lugar habilitado
especialmente, hasta que sea derivada a un CESFAM El directivo al tanto de esta situacion debe informar a CESFAM de
Chafiaral y realizar las instrucciones que entregue dicho estamento. Estas acciones se encuentran estipuladas en el
Protocolo de Ingreso al Centro de Trabajo, del Comité Paritario del establecimiento ? Una vez realizada la ventilacion del
lugar se aplicara el Protocolo de Procedimiento de limpieza y desinfeccion de salas de clases y otros espacios del
establecimiento. En casos confirmados de COVID-19 (funcionarios o estudiantes) debemos cumplir con las
recomendaciones entregadas por el Ministerio de Salud y realizar la cuarentena obligatoria o0 preventiva segun
corresponda.
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3. Alimentacién en el establecimiento.
Describa, brevemente, como seran las rutinas de alimentacion dentro del establecimiento.

Alimentacién en el establecimiento. El proceso de alimentacion se realizara de acuerdo a las instrucciones y
recomendaciones establecidas por el Reglamento Sanitario de los Alimentos del Ministerio de Salud. De acuerdo con
nuestro contexto escolar el establecimiento solicitara al Plan de Alimentacién Escolar de JUNAEB mantener la entrega
de canastas de alimentos, evitando de esta forma aglomeraciones en los espacios asignados para esta funcién. En caso
de no tener esta posibilidad se implementaran horarios de alimentacién que se programaran de manera diferida para
todos los niveles, evitando aglomeraciones y considerando la capacidad del comedor segun las disposiciones sanitarias,
y los tiempos destinados a la higienizacion. Para el consumo de la comida existen entre 20 a 30 minutos y luego de 10
minutos para la higienizacién del comedor. Los tiempos dependeran del grupo - curso que asista al comedor, asi como el
tamafio de éste. Los horarios diferidos deberan coordinarse de tal forma que estén en un mismo turno los grupos o
cursos que comparten recreos o patios durante el resto de la jornada, asi evitaremos el contacto entre grupos de
alumnos que no tengan vinculo alguno durante la jornada escolar. Protocolo de entrega del servicio de alimentacion: En
cualquier circunstancia, cuando los estudiantes se dirijan al lugar donde se entrega la alimentacion, ellos y los profesores
acompafiantes o asistentes de la educacidn deben lavar sus manos con agua y jabon durante al menos 20 segundos
antes y después de alimentarse. El lavado de manos de los estudiantes debe ser supervisados por los profesores o
asistentes de la educacién del establecimiento. En caso de haber algun profesor o asistente de la educacién en el lugar,
también deben usar mascarilla. Ademas, se debe disminuir al maximo el contacto entre el personal manipulador y los
estudiantes en cualquiera de los 2 formatos de entrega de la alimentacién. El area de alimentacién contara con un
esquema de flujo que evite el contacto fisico entre las personas que se encuentren dentro del lugar. Para eso el
establecimiento definir4 un lugar de acceso al espacio, otro de retiro de la alimentacién, uno respecto del lugar donde se
dejaran los implementos utilizados (todos los cubiertos utilizados seran desechables) y, por ultimo, uno de salida del
recinto. El establecimiento marcara con anticipacién una ruta que garantice que, al transitar y en todo momento que se
encuentre en el comedor o cualquiera sea el lugar definido para la alimentacién, se mantenga el distanciamiento social.
Cabe recordar que el maximo de capacidad del comedor esta determinado por el cumplimiento del distanciamiento
social, que en nuestro caso particular permite un aforo de 30 estudiantes por grupo, completando 10 grupos en total. Al
culminar su alimentacién, el estudiante deberd dirigirse a un punto definido por el establecimiento donde entregar la
bandeja o los implementos utilizados. Un miembro del equipo PAE estara en la entrada regulando la formacion en filas y
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la distancia social en todo momento. Desde el exterior del comedor hasta el punto de retiro de la alimentacién, se
marcara con cinta en el suelo el lugar donde debe ubicarse y por donde puede transitar el estudiante. El retiro debiera
ocurrir de la siguiente manera: Almuerzo: El estudiante que encabece la fila se acercara a la ventanilla por donde
normalmente recibe el alimento, para luego ubicarse en el asiento sefializado para este uso. Para disminuir cualquier tipo
de contacto entre el personal manipulador y los estudiantes, en cualquiera de los formatos en que se entregue la
alimentacion, ésta vendra servida en la bandeja. Los alimentos y bebestibles que habitualmente estan disponibles para
retiro de los estudiantes, de ahora en adelante seran entregados directamente en la bandeja. Desayuno: El retiro del
desayuno (vaso con leche saborizada, pan con acompafiamiento o el alimento asignado para el dia) debiera ocurrir de la
siguiente manera: el estudiante que encabece la fila se acercara a la ventanilla por donde normalmente recibe el
alimento. Habiendo recibido el almuerzo o desayuno, el alumno se dirigira hasta la posicién que ocupara, tomara asiento
y s6lo en ese momento podré dejar la mascarilla. Una vez que el estudiante finalice su proceso de alimentacién, debe
colocarse nuevamente su mascarilla, dirigirse al lugar de disposicién de los utensilios y, habiéndolos dejado, abandonara
el lugar. Los profesores o0 asistentes de la educacién deben supervisar que no se produzcan aglomeraciones en esta
etapa, permitiendo tiempos de espera adecuados y cumpliendo con el distanciamiento social.

ORGANIZACION DE LA JORNADA

4. Organizacioén de la jornada.

4.1 Considerando los lineamientos del Ministerio de Educacion y los protocolos sanitarios, el establecimiento debera
organizarse en un sistema de:

Educacion mixta: medias jornadas, dias alternos o semanas alternas (internados)
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4.2 Organizacion de la jornada por nivel

Nivel

Tipo de jornada

Sala cuna menor

No se imparte este nivel

Sala cuna mayor

No se imparte este nivel

Medio menor No se imparte este nivel
Medio mayor No se imparte este nivel
PreKinder Media jornada
Kinder Media jornada

Primero basico

Media jornada

Segundo bésico

Media jornada

Tercero basico

Media jornada

Cuarto basico

Media jornada

Quinto basico

Media jornada

Sexto basico

Media jornada

Séptimo basico

Media jornada

Octavo basico

Media jornada

Primero medio

No se imparte este nivel

Segundo medio

No se imparte este nivel

Tercero medio

No se imparte este nivel

Cuarto medio

No se imparte este nivel

Bésico 1 (EPJA)

No se imparte este nivel

Bésico 2 (EPJA)

No se imparte este nivel

Basico 3 (EPJA)

No se imparte este nivel

N1 Ed. Media HC (EPJA)

No se imparte este nivel

N2 Ed. Media HC (EPJA)

No se imparte este nivel
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Nivel Tipo de jornada
N1 Ed. Media TP (EPJA) No se imparte este nivel
N2 Ed. Media TP (EPJA) No se imparte este nivel
Laboral 1 (Ed. Especial) No se imparte este nivel
Laboral 2 (Ed. Especial) No se imparte este nivel
Laboral 3 (Ed. Especial) No se imparte este nivel
Laboral 4 (Ed. Especial) No se imparte este nivel

EDUCACION REMOTA, INDUCCION Y COMUNICACION

5. Plan de educacién remota.

Describa cédmo continuara el proceso formativo de manera remota para aquellos estudiantes que no puedan retornar al
establecimiento 0 que se encuentren en sistemas de division de jornadas. Ademas, el plan debe considerar un sistema
de educacioén a distancia para utilizar en caso de cierre de un curso o del establecimiento completo por contagio.

El proceso formativo de manera remota para aquellos estudiantes que no puedan retornar al establecimiento o que se
encuentren en sistemas de division de jornadas, también en el caso del cierre de un curso o del establecimiento
completo, tendra la siguiente modalidad: Nuestro establecimiento ha dispuesto las siguientes orientaciones dirigidas a los
docentes, con la finalidad de seguir en la labor de la ensefianza. Para esto apelamos a que puedan distribuir sus tiempos
para la realizacion de las planificaciones, confeccion de material, monitoreo y resolucién de dudas que puedan resultar
del proceso. Objetivo: Establecer lineamientos pedagégicos uniformes para el establecimiento manteniendo a los
estudiantes y apoderados en el proceso de ensefianza y aprendizaje, durante el periodo escolar 2021.
ANTECEDENTES: Basados en los resultados de la encuesta aplicada en el mes de Agosto a un total de 530 estudiantes
para conocer la conectividad de nuestros estudiantes y la autoevaluacién del proceso de estudio afio 2020 podemos
concluir que: El 20% de los estudiantes consultados declara tener computador u otro aparato tecnolégico y plan hogar de
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internet en su casa. El 9% de los estudiantes consultados declara tener computador u otro aparato tecnolégico e internet
compartida desde teléfono maévil. El 4% de los estudiantes consultados declara tener computador u otro aparato
tecnoldgico sin internet. El 28% de los estudiantes consultados declara tener solo celular y plan de internet mensual. El
30% de los estudiantes consultados declara tener solo celular y tarjeta de prepago ocasional. El 8% de los estudiantes
consultados declara no tener celular o computador disponible. ORIENTACIONES: Considerando todo lo anterior, se
propone lo siguiente: Se utilizaran los canales de comunicacion formal entre los estudiantes, apoderados, docentes y
asistentes que conforman el equipo de aula de cada curso (Docente PIE, Asistente de aula, Psic6loga, Fonoauditloga,
Asistente Social, otro). Se sugiere que sea el correo o WhatsApp. Se trabajara en base a las actividades propuestas en
los textos escolares de cada asignatura. Las actividades se desarrollaran en orden cronoldgico en el cuaderno
correspondiente a cada asignatura Cada profesor debe monitorear, preferentemente con la utilizacion de rubricas o
pautas de cotejo, la realizacion de las tareas de manera progresiva. El horario debe repetirse semana a semana durante
el tiempo que dure este plan de aprendizaje remoto. Las actividades podran ser retroalimentadas tanto por el Profesor
Jefe como el Docente de PIE que apoye al curso en el caso de los nifios con NEE, para esto se recomienda que se unan
a los grupos de WhatsApp del curso los docentes PIE que atienden al curso y que se mantengan en constante
comunicacién con los profesionales asistentes de la educacién para resolver dudas de casos especificos. Cada
apoderado debe enviar por cualquiera de los medios enunciados en el punto anterior, las evidencias de las tareas
realizadas, éstas seran revisadas por cada profesor y retroalimentadas al apoderado o al estudiante. De igual manera los
ciclos Educacion pre-basico, Parvularia rigen las mismas orientaciones anteriores, considerando que trabajaran en base
a los ndcleos de aprendizaje de sus cursos. Ademas, es necesario considerar que la situacion de emergencia amerita
tomar todos los resguardos necesarios para evitar el contagio, tanto en docentes, asistentes, apoderados y nifios/as, por
lo tanto, se evitaran, dentro de lo posible, instancias de reuniones presenciales y citaciones de apoderados al
establecimiento.

6. Induccion a docentes y asistentes.

Describa, de manera sintética, como se llevara a cabo la inducciéon a docentes y asistentes de la educacién sobre
medidas de cuidado y prevencién. Mediante la induccién, se espera que puedan practicar las rutinas y protocolos
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establecidos para evitar aglomeraciones, normas de distanciamiento vigentes, rutinas de limpieza y desinfeccién, entre
otros.

Se llevard a cabo una induccidn a todos los funcionarios de la educacién sobre medidas de cuidado y prevencién. Con
esta induccion, se espera que puedan practicar las nuevas rutinas y protocolos establecidos para evitar aparicion de
contagios y aglomeraciones, ademas de reconocer las normas de distanciamiento vigentes, rutinas de limpieza 'y
desinfeccion, entre otros. Esta informacién sera entregada antes del inicio del afio escolar 2021 a través del correo
institucional, consejo técnico virtual y material impreso.

7. Comunicacién ala comunidad educativa.

Describa como se informara a la comunidad educativa las rutinas y protocolos a implementar para el funcionamiento del
establecimiento en 2021, y de qué manera se abordara la comunicacion permanente. En este paso es importante acoger
y brindar tranquilidad a las familias, comunicando con claridad todas las medidas adoptadas.

Comunicacién a la comunidad educativa. Se informara a la comunidad educativa (estudiantes, padres, apoderados,
apoderados suplentes, etc) las rutinas y protocolos a implementar para el funcionamiento del establecimiento en 2021, y
como se abordara la comunicacién permanente a través de los canales digitales y tecnol6gicos ya existentes (grupo de
Facebook, grupos de WhatsApp, correo electrénico, pagina web del establecimiento y otros)

8. Otras medidas o acciones.

Sefale brevemente cualquier otra medida o estrategia que implementara el establecimiento para un funcionamiento
adecuado durante el afio escolar 2021.
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Es de vital importancia hacer notar que nuestra escuela cuenta con un equipo P.l.E que atiendid el afio 2020 a 60
estudiantes(2do A,3ro B, 4toA, 5to A, 6to B, 7mo B). Para el afio 2021 nuestro establecimiento proyecta trabajar con la
atencién de especialistas y estudiantes fuera del aula de manera mas personalizada y en grupos pequefios, respetando
el distanciamiento social , el uso de mascarillas, el lavado de manos y bajo todas las medidas de seguridad
correspondientes.

ORGANIZACION DEL CALENDARIO ESCOLAR

9. Su establecimiento organizara el afio escolar de manera: Trimestral
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